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Huisregels van het Posthuis 

Huren 
Het huren van het posthuis gaat via de website 
(www.posthuiszaanenpark.nl/verhuur). Hier kun je aangeven 
wanneer je wilt huren en je ziet wat de kosten zijn. 

Binnenkomen 
Als je bij het Posthuis aankomt dan zijn er twee mogelijkheden om 
toegang te krijgen. 
1. Als een medewerker van de Kiosk van NES71 aanwezig is dan is
de toegangsdeur open en kun je het Posthuis binnenkomen.
2. Op het moment dat de medewerker niet aanwezig is, komt er een
vrijwilliger om je binnen te laten en wegwijs te maken. Een vrijwilliger
komt na afloop van je huurperiode om weer af te sluiten. Onze
toegangsdeur wordt namelijk met een speciale app bedient.

Verlichting als je binnenkomt 
Bij binnenkomst na zonsondergang gaan twee spots in het 
plafond automatisch aan. Bij de deur zit een klein paneeltje. De 
bovenste knop (eenmaal indrukken) zorgt er voor dat alle 
verlichting beneden aan gaat. Bij gebruik van de onderste knop 
gaat alles ook weer in één keer uit. 

Het advies is om het licht te bedienen via de ronde knop, op 
de linkerwand naast de toegang tot de keuken (vier 
mogelijkheden) hiermee kun je zelf bepalen op welke wijze je 
verlichting en welke sfeer je wilt nastreven. 

Opening ramen in het dak 
De Velux dakramen in het dak kunnen worden geopend via de 
twee vierkante kastjes boven de lichtknop op de wand. De 
bovenste knop éénmaal indrukken en het raam zal vanzelf 
(heel langzaam) openen. Voor het sluiten van de ramen druk je 
éénmaal op de onderste knop. 
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Sleutels  
In de keuken vind je bij binnenkomst, aan de linkerzijde op de wand.  
 
LET OP: DEUREN MOGEN ALLEEN GEOPEND IN DE PERIODE MEI TOT OKTOBER!  

 
Dit in verband met verwarmingssysteem, we willen niet onnodig 
warmte verspillen!!  
 
De sleutels zijn allen voorzien van een label. Hang deze sleutels direct 
na gebruik weer op hun plaats. Indien een sleutel ontbreekt na een 
verhuur / gebruik zal op kosten van de huurder / gebruiker een sleutel 
worden bijgemaakt. 

 

 

Schuifpui en vaste deuren 
De schuifpui (buitendeuren) mogen open tussen begin mei en eind oktober. Daarna moeten ze dicht 
en op slot blijven i.v.m. het voorkomen van warmteverlies en het buitenhouden van vocht en 
bladeren. Bij wind en regen moeten de deuren sowieso gesloten blijven, ook tussen mei en oktober.   
 
De knop van de thermosstaat staat op een vaste stand gelieve hier niet aan te komen. De 
vloerwarming doet de rest. 
 

LET OP! 
De vaste deur, degene zonder de knippen aan boven en 
onderzijde, moet altijd eerst van het slot worden 
gedaan. (Sleutel hangt in de keuken). Hierna kan de klink 
naar beneden worden bewogen en kan de deur geopend 
worden.  
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Wil je ook de twee schuifdeuren openen?  
Ook hiervoor geldt dat de knippen eerst naar boven (de onderste) 
en naar beneden (de bovenste) geschoven moeten worden. Uit 
veiligheidsoverwegingen zitten de knippen op slot. Het sleuteltje 
hiervoor hangt in de keuken. 
 
Na het openen van de deuren de sleutels ophangen in de 
keuken.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Na afloop van het gebruik sluit je de twee schuifdeuren als 
eerste. Als de knippen op slot zijn kun je de vaste deur sluiten.  
Als deze deur dicht is dan trek je de klink omhoog, op deze 
wijze wordt de deur vergrendeld. Hierna gebruik je de sleutel 
om de vergrendeling op slot te zetten. 
Ook nu weer meteen de sleutels ophangen in de keuken.  
 
Indien een sleutel ontbreekt na een verhuur zal op kosten van 
de huurder / gebruiker een sleutel worden bijgemaakt. 
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Gebruik van de versterker installatie Posthuis  

AAN/UIT  

   

Zet de versterker aan, het opstarten duurt even.  

Druk de 'connect' knop in, hierna gaat het rode lampje 
groen knipperen  

Ga nu naar het het Bluetooth menu van het apparaat 
waar vandaan gestreamd wordt en maak verbinding m
et de '(D3)Logitech Adapter' 
Indien koppeling gelukt is klink een kort piepje over de 
versterker en kleurt het lampje continu groen.  

Vanaf dit moment kan er audio afgespeeld worden over 
de versterker. 
Nb het volume kan vanuit het streaming device 
ingesteld worden.  

 
Naast de versterker ligt een HDMI kabel om een laptop aan te kunnen sluiten op het scherm. In de 
zwarte doos naast de versterker ligt een microfoon.  
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Grote kasten 
  
Wat mag je gebruiken van de spullen in de kast 
In de centrale ruimte beneden staat grote kasten, in de kast naast de keuken staat het serviesgoed. 
Dit mag mag je sowieso gebruiken. Uiteraard is de voorwaarde wel dat het schoon wordt teruggezet.  
 

   
 
Meubilair 
  
In de kasten staan meer stoelen en sta tafels. De stoelen staan opgestapeld en bevinden zich op een 
rails, zodat je ze makkelijk in en uit de kast kunt halen. Ook staan er houten opklap bankjes tegen het 
raam.  
Je kunt de ruimte inrichten zoals je wilt, zet na afloop alles schoon weer terug zoals het stond. (zie 
foto pagina 9 voor standaard opstelling) 

   
 
 
 

Bar  
Onder het ronde raam staat een bar op wielen. Deze bar 
kan worden verplaatst. Zorg ervoor dat de wielen aan de 
voorzijde dan van de rem worden gehaald. De bar is 
uitermate zwaar en dient minimaal met twee personen 
verplaatst te worden. Zet hem altijd weer op de rem! 
Indien de bar wordt verplaatst dient hij terug te worden 
gezet op dezelfde plek onder het ronde raam.  
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KEUKEN 
De keuken is toegankelijk voor huurders. Wat kun je gebruiken en hoe werkt dat? 

Koelkasten 
Er staan twee tafelmodel koelkasten Indien er nog 
producten inliggen van een vorig verhuur/ gebruik dan 
kan dit opgemaakt/ gebruikt worden. 

Koffie en thee 
Voor het maken van koffie is een Bravilor filterkoffiemachine beschikbaar. Voor thee een waterkoker. 
Beide apparaten zijn aangesloten op een stekkerblok. Deze staat in principe uit en moet je dus voor 
gebruik aanzetten. Na afloop van de verhuur of gebruik moet de schakelaar op het stekkerblok weer 
worden uitgezet. Er zijn meerdere kannen voor koffie/thee te gebruiken, theezakjes, suiker en melk is 
ook beschikbaar.  

Electrische kookplaat 
Er is een elektrische kookplaat. 
Deze kan worden gebruikt voor het opwarmen van voedsel. 
Het is NIET toegestaan om in de keuken te koken.  
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Oven 
De oven, onder het stalen aanrecht, kan worden gebruikt voor het 
opwarmen van hapjes etc.. Op 1 knop zit een grote sticker waarop staat 
NIET gebruiken. Dit is de grilfunctie en het is niet toegestaan deze te 
gebruiken. 

Spoelbak 

De grote spoelbak in de keuken kan gebruikt worden. Ook voor een 
kleine afwas. Afwasmiddel is aanwezig en staat op het aanrecht, de 
plank eronder of in de kast ernaast.   

Afwasmachine 

De afwasmachine is een snelwasser. Deze vergt een speciale 
behandeling na gebruik. Deze machine mag alleen worden gebruikt in 
overleg met medewerkers van de KIOSK van NES71.  
Bij minder dan 20 kopjes / glazen bestek etc.. word verzocht om dit met 
de hand af te wassen. 

IJsmachine 
De ijsmachine is 
eigendom van NES71 en 
mag NIET gebruikt 
worden. 

Overige keuken attributen 
In de keuken zijn aan de wanden rekken aangebracht. Pannen, bestek, etc kunnen worden gebruikt. 
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TOILET 

Gebruik toilet 
Je bent gast in het Posthuis, zorg ervoor dat je de toiletten net zo achterlaat als dat je ze aantrof. 
Begeleid kleine kinderen bij het gebruik. 
Eventueel is er schoonmaak materiaal in de keuken, op de plank onder de spoelbak. 
Er is een elektrische handendroger aanwezig. 

Kinderen in het Posthuis 
Kinderen zijn meer dan welkom in het Posthuis. Let wel op dat de keuken en de toiletten geen 
speelruimtes zijn en dat het fonteintje in het toilet alleen bedoeld is om handen te wassen. Water kan 
eventueel ook (behalve in de winter) buiten, op de muur naast de kiosk via een drukknop worden 
getapt 

Zolder 
Voor de trap naar de zolder staat een kinderhekje. Het is NIET toegestaan 
het hekje te verwijderen of om de zolder te betreden. 

SCHOONMAAK 
Zorg dat je het Posthuis weer achterlaat 
zoals je het aan trof.  
In de kast naast de spoelbak vind je 
keukendoeken, extra wc-papier, 
vuilniszakken en een stofzuiger.  

Aanvegen van de vloer 
Na gebruik van de centrale ruimte geldt 
dat je het achterlaat zoals het is 
aangetroffen. Veeg zonodig de vloer aan. 
Twee bezems en stoffer en blik staat aan 
de linkerzijde naast de toegang van de 
keuken. 

Afval De huurder/ gebruiker voert zelf het afval af dat wordt geproduceerd tijdens het gebruik van 
het Posthuis.  
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INDELING 
De indeling van de grote ruimte beneden. 
Standaard staan er vier tafels uitgeklapt met stoelen er omheen. Na het gebruik van het Posthuis 
dient alles weer op dezelfde plek teruggezet te worden. Uiteraard haal je een schoonmaakdoek over 
de tafels om ze na gebruik schoon te maken. 

Kiosk NES71 
De Kiosk is, indien NES71 niet aanwezig is, afgesloten. Het is 
NIET toegestaan om bij afwezigheid van NES71 de kiosk te 
betreden. 
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Noodnummers 

Voor noodsituaties kun je contact opnemen met de 
vrijwilliger die voor je heeft geopend.

Krijg je geen gehoor? Spreek dan wel een voicemail in 
of stuur een bericht. 

Aansprakelijkheid bij schade 
Bij schade aan het Posthuis en of te gebruiken materialen kan de Stichting Posthuis Zaanenpark de 
herstelkosten of vervangingskosten verhalen op de gebruiker/ huurder. 

Het Posthuis is voor én van de buurt. 
Gebruik het alsof je thuis bent.  

Met elkaar zorgen we ervoor dat we nog heel lang en intensief van ons 
mooie gebouw gebruik kunnen maken. 


